
供应商用户名/密码/公司注册邮箱
找回操作流程

友情提示：
当发生长期不登陆系统、内部工作交接和可多人同时登录系统的情况时，请妥善保管用户名及密码。

[bookmark: _GoBack]当供应商忘记自己的登录账号和登录密码时，可以通过注册邮箱进行密码自助找回的流程。


步骤1：登录供应商管理系统（http://shwz.shenhua.cc），点击[登录],进入供应商系统登录界面

[image: ]


步骤2：在供应商管理系统登录界面上，点击【忘记密码】，进入密码自助找回的界面
[image: ]


步骤3:在密码自助找回的界面上，输入公司和组织机构代码/统一社会信用代码和注册邮箱，点击提交，即可收到系统自动发送的邮件，邮件内容包含供应商登录名，以及重置密码的链接，供应商点击此链接可进行新密码的设置与修改，设置完成之后，即可正常登陆。

[image: ]
[image: ]

当供应商忘记自己的注册邮箱，或注册邮箱不能正常使用时，可以参照以下流程，完成新密码的设置。
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[bookmark: _GoBack]

供应商用户名/密码/公司注册邮箱

找回操作流程



友情提示：

当发生长期不登陆系统、内部工作交接和可多人同时登录系统的情况时，请妥善保管用户名及密码，本次密码会自动发送到您登陆时的注册邮箱，如果您的注册邮箱也已遗忘，请将新邮件地址详细写在密码发送的邮件中。

（1）用户名/密码丢失可能对本公司各类信息的保密性和安全性造成影响；

（2）查找用户名/密码需要一定的时间和手续，申请查找时间紧迫或申请手续不全可能会对参与投标活动造成影响。

  

步骤一：请提前准备以下材料，描成PDF文件（扫描件为彩色，黑白无效）。

1. 填写《神华集团供应商管理系统用户名/密码找回申请函》（见附件），加盖企业公章，扫描成PDF文件。

2. 将企业三证原件（营业执照、税务登记证、组织机构代码证）扫描成成PDF文件。



步骤二：发送邮件内容应包含如下3条信息：



a) 公司全称。

b) 组织结构代码。

c) 如果需要修改注册邮箱，请写明新邮箱地址。并且在成功登入系统后，修改您的原有注册邮箱。



步骤三：邮件发送至：wzcgdt@shenhua.cc



附件



神华集团供应商管理系统用户名/密码找回申请函





致：神华集团供应商管理服务中心



本公司现申请找回供应商管理系统用户名/密码，信息如下：



		企业名称

		



		供应商管理系统用户名

（若用户名丢失此处可不填）

		



		联系人及联系电话

（建议同供应商管理系统注册联系人）

		联系人：



		

		联系电话（手机）：







	

公司名称及公章

	XXXX年XX月XX日
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